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Realiza la organizacion documental (clasificacién, ordenacidn, descripcidn), de los documentos contractuales generados en la
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental,
1 Agmirustrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en mataria archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de
manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desarrollo de |a actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces
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Realizs la organizaciéon documental (clasificacion, ordenacién, descripcién) de los expedientes de historias sociales, teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos ¥
2 |normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucion del
convenio, incuyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacién realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces
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Custodis los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ejecucién del convenio,
3 |cumpliendo con los criterios de conservacion definidos en el presante anexo técnico (condiclones de almacenamiento), desde la|
fecha de suscnpcion del acta de Inicio
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Guarde y custodia con absoluta reserva la Informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio|
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion
“ social, Almentacion, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebida;
en caso de cuaiquier dafio generado, pérdida parclal o total de la documenlacion, debe Informar de manera inmediata, via correo

|electronico, & la supervision o interventoria con copla al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de ls SDIS.
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|Remite via comeo electronico @ la supervision o interventorla del convenio con copla al equipo de geslidn documental de la
§ |Direccion de Nutricién y Abastecimlento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como)
|posibles riesgos para el desarrollo de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario
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Efectus sin coslo adicional para la SDIS, la reconstruccién de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y]
cuya alectacion haya ocurmdo mieniras los sopories 66 encontraban bajo su custodia y realizar las demds acciones sefaladas en
. los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la maleria. Estas acclones lambién son
aphicables para los documentos producidos en enlomos digitales o electonicos, los cuales son susceplibles a deterioro por]
humedad, lemperalura, luz, polvo, Inslalaciones eléclricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sistemas o emores humanos,
Bl como el trabiajo en versiones desaclualizadas de 106 recursos, inestabilidad eninterel, alaques informalicos y vinculados.
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Entrega sin dlaves, encrptaciones, nl ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la Integridad,
7 mwummnmoumwwwm la informacion que sea caplurada, procesada, almacenada y|
conservada on sistemas de Infor iGN, servi y demés medios eleclrdnicos.
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